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Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 
2011 г. № 402-ФЗ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об 
утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 
наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его 
применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 16 декабря 
2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 
учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н), от 
1 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной 
классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н), и Методических 
указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), в части исполнения полномочий 
получателя бюджетных средств – в соответствии с приказом Минфина России от 6 
декабря 2010 г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и 
Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) и иными нормативно-
правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета. 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Бухгалтерский учет ведется на основании  договора с МКУ «Централизованная 
бухгалтерия муниципальных учреждений образования» 

1.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в МКУ Централизованная 
бухгалтерия муниципальных учреждений образования» (далее – учреждении) и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является 
руководитель учреждения. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

  

1.3. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, 
возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 
своей деятельности должностными инструкциями. 

 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 

  

1.4. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях учреждения, имеющих 
лицевые счета в территориальных органах Казначейства, ведут бухгалтерии этих 
подразделений. 

  

1.5. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 
учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской 
(финансовой), налоговой и статистической отчетности. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 
операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и 



 
 Учетная политика                                                                       Школа №4   г. Нелидово 

4 

сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая 
сотрудников обособленных подразделений учреждения. 

 
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

1.6. В учреждении утвержден состав постоянно действующих комиссий: 

– комиссии по поступлению и выбытию активов, инвентаризационная комиссия 
(приложение 1);  

 

2. Организация бухгалтерского учёта 

 

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием рабочего Плана счетов, 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н 

2.2. Форма ведения бюджетного учёта – журнально-ордерная. 

2.3. Бухгалтерский учёт ведётся в программе «1С: Предприятие. Бухгалтерия для 
бюджетных учреждений», начисление заработной платы и тарификация 
педагогических работников ведется в программе «КЛОТО». 

2.4. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета периодичность 

формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях (приложение 2) 

2.5. Перечень документов и порядок их предоставления в бухгалтерию находится в 

Приложении 3 к учётной политике. 

2.6. На основе соответствующего Плана счетов и Инструкции по его применению 
учреждением разрабатывается и утверждается рабочий план счетов бухгалтерского 
учета (далее - Рабочий план счетов). 

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются: 

 в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку 
поступлений и выбытий; 

 в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

 в 24 - 26 разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта 
учета. 

Казенными учреждениями, бюджетными учреждениями, а также организациями, 
осуществляющими полномочия получателя бюджетных средств, в 24 - 26 разрядах 
отражаются коды классификации операций сектора государственного управления 
(КОСГУ); автономными учреждениями - аналитический код поступлений, выбытий 
объектов учета, в структуре, утвержденной планом финансово-хозяйственной 
деятельности. 

В 19 - 23 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается синтетический 
код счета Единого плана счетов. 

В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана 
счетов применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности): 
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для учреждений, организаций, осуществляющих полномочия получателя 
бюджетных средств, финансовых органов соответствующих бюджетов и органов, 
осуществляющих их кассовое обслуживание: 

 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 
бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность); 

 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

 3 - средства во временном распоряжении; 

 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

 5 - субсидии на иные цели; 

 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений; 

 

2.7. Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам, к 
учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим 
образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных 
операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. 
Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 
операций и представлению в учреждение необходимых документов и сведений 
обязательны для всех работников образовательных учреждений. Первичные учётные 
документы принимаются учреждением к учёту, если они составлены по 
установленным формам, с обязательным отражением в них всех реквизитов.  

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

2.8. Основные средства 

  

2.8.1. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма 
фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление 
объектов основных средств. В составе основных средств учитываются материальные 
объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ 
или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, со сроком полезного 
использования более 12 месяцев.  

На объекты стоимостью менее 40 тысяч рублей за единицу, при передаче в 
эксплуатацию производится начисление амортизации в размере – 100%. Объекты 
основных средств стоимостью до 3 тысяч рублей включительно (кроме объектов 
библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества) выдаются в эксплуатацию 
без присвоения инвентарного номера. Их учёт ведется на забалансовом счете 21.  

2.8.2. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 
ответственным путем нанесения номера на инвентарный объект краской, 
водостойким маркером или другим аналогичным способом. В случае если объект 
является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же  
способом, что и на сложном объекте. 

2.8.3. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 
определяется в соответствии с Порядком Определения видов особо ценного имущества 
муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования «Нелидовский 
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район» Тверской области и перечней особо ценного движимого имущества 
муниципальных учреждений или бюджетных учреждений муниципального 
образования «Нелидовский район» Тверской области, утвержденным Постановлением 
Администрации Нелидовского района Тверской области от 05.04.2011 года №187-па. 

 

2.9. Материальные запасы  

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 
учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 
стоимости. 

2.9.1 Игровой инвентарь, приобретаемый в пришкольные лагеря с дневным 
пребыванием детей, относится на КОСГУ 340 «Увеличение стоимости материальных 
запасов», так как к концу смены материалы приходят в негодность.  

2.9.2 Приобретения штампов и печатей производить с КОСГУ 340 «Увеличение 
стоимости материальных запасов». 

2.9.3. Приобретение оргтехники может производиться с КОСГУ 340 «Увеличение 
стоимости материальных запасов» в случае, приобретения мониторов и системных 
блоков по отдельности (не в сборе).  

2.9.4. Бланки строгой отчётности отражаются в бухгалтерском учёте на 
забалансовом счёте 03. Принимаются к учёт по фактической стоимости приобретения.  

2.9.5. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической 
стоимости, а списания материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости. 

 

2.10. Нематериальные активы 

 

Под объектами нематериальных активов понимают имущество, которое отвечает 
следующим требованиям: 

- отсутствие материально-вещественной (физической) структуры; 
-возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества; 
- использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании 
услуг либо для управленческих нужд учреждения; 

- использование в течение длительного времени, т.е. срока полезного 
использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного 
операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

- не предполагается последующая перепродажа данного имущества; 
- наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование 
самого актива и исключительного права у учреждения на результаты 
интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, другие охранные 
документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака и т.п.) или 
права учреждения на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в 
режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 
решения и секреты производства (ноу-хау). 

Объекты нематериальных активов учитываются в бюджетном учете на счете 
0102000000 "Нематериальные активы". Они, так же как и основные средства, 
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принимаются к бюджетному учету по первоначальной стоимости - стоимости 
фактических вложений на их приобретение (изготовление).  

К нематериальным активам относят следующие объекты: исключительное право 
патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель, 
исключительное право владельца на товарный знак, наименование места 
происхождения товаров, исключительное право автора на программы для ЭВМ, базы 
данных и др. Но необходимо обратить внимание на тот факт, что если проведенные 
научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы не 
дали положительного результата или небыли закончены, то их нельзя отнести к 
нематериальным активам. Кроме того, к нематериальным активам не относятся 
материальные объекты, в которых выражены произведения науки, литературы, 
искусства. 

  

2.10.1. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным 
способом в соответствии со сроками полезного использования. 
Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

2.11. Расчеты с подотчетными лицами 

  

2.11.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя 
или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств 
под отчет производится путем перечисления на зарплатную пластиковую карту 
материально ответственного лица. 

  

2.11.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим  
задолженности за ранее полученные суммы. 

  

2.11.3. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за  
исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749. 

  

2.11.4. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 
территории России расходы на них возмещаются только после предоставления 
документов (по возвращению из командировки в течение трех рабочих дней): приказа 
руководителя об направлении в командировку, проездных документов (билетов на 
транспорт), документов на проживание в командировке (квитанций).  

  

2.11.5. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний 
день отчетного месяца. 

   

2.11.6. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 
ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 
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2.11.7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников 
и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

  

  

3. Инвентаризация имущества и обязательств 

  

3.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т.ч. числящихся на забалансовых 
счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных 
случаях, предусмотренных законодательством.  

Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 

Инвентаризация активов и обязательств в образовательных учреждениях 
производится:  

1) Библиотечного фонда – 1 раз в 5 лет; 

2) Основных средств и материальных запасов – раз в год; 

3) Финансовых обязательств – перед составлением бухгалтерской отчётности 
(поквартально). 

 

В обязательном порядке инвентаризацию проводят в случаях:  

1) при выявлении фактов хищения; 

2) при смене материально-ответственного лица;  

3) при ликвидации учреждения. 

 

3.2. Руководителем учреждения издается приказ о назначении членов  
инвентаризационных комиссий из числа сотрудников организации. 

 

4. Финансовый результат 

  

Учреждения осуществляет все расходы в пределах установленных норм и  
утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

  

5. Санкционирование расходов 

  

Одним из обязательных требований, которые должны соблюдаться участниками 
бюджетных правоотношений, является санкционирование расходов. Основной задачей 
процедуры санкционирования расходов является контроль использования денежных 
средств, выделенных из бюджета Российской Федерации, а также их целевое 
использование.  
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6. Технология обработки учетной информации 

  

6.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного 
продукта «1С: Предприятие. Бухгалтерия для бюджетных учреждений», начисление 
заработной платы и тарификация педагогических работников ведется в программе 
«КЛОТО». 

6.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи  
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим  
направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 
Управлением Федерального Казначейства; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности по страховым взносам и сведениям 
персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 
bus.gov.ru; 

 размещение информации и специализированных документов на 
общероссийском сайте по государственным (муниципальным) заказам zakupki.gov.ru. 

   

  

  

7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

  

7.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании 
аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные 
учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой 
квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 

   

7.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом 
событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в 
отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части 
пояснительной записки (ф. 0503760). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

  

 

 

 


